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Théanh phé H6 Chi Minh, ngay 30 thang 7 nam 2026

’ NOI QUY
Ti€p cong din cla Truong Pai hoc Sai Gon
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 2233/0D-DHSG ngay 30 thdang 7 ndm 2026
cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Sai Gon)
Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Thoi gian va dia didm tiép cong dan
1. Truong Pai hoc Sai Gon tiép cong dan thudong xuyén vao gi¢r hanh chinh céc
ngay lam viéc trong tuan (trir cic ngay nghi, ngay 1&, Tét theo quy dinh), cu thé:
- Budi sang: tir 08 git 00 phut dén 11 gio 30 phut.
- Budi chiéu: tir 13 gid 30 phut dén 17 gid 00 phit.
- Phong Tiép cong dan duge bd tri tai phong C. HB 208, Trudng Pai hoc Sai
Gon - 273 An Duong Vuong, phudng Che Quan, Thanh phd H5 Chi Minh. Lich tiép

cong dan dugc niém yét tai Phong Tiép cong dan va cong khai trén trang thong tin diéyly
tu cua Truong.

2. Hiéu trudng tiép cong dan dinh k¥ vao ngay 15 hang thang; trudong hop ngay 1
tring vao ngdy nghi, ngay 18, Tét thi chuyén sang ngay lam viéc tiép theo.

Trudng hop can thiét, Hidu trudng thuc hién tiép cong dan dot xuét theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 8 Quy ché tiép cong dan cua Trudong Pai hoc Sai Gon.

3. Trong trudng hop can thiét, viéc tiép cong dan dugc thuc hién bang hinh thirc
trwe tuyén theo quy dinh ctia phap luat va didu kién thuc t& cua Trudng.

Diéu 2. Dbi véi cong din

1. Néu r& ho tén, dia chi, sd cin cude hoéc giéy chiing nhén cin cudc hodc sb dinh
danh c4 nhan hoic s hd chiéu; trudng hop dwoc ngudi khiéu nai uy quyén thi phai ¢6
vin ban iy quyén hop phap.

2. C6 thai d6 dung muc, ton trong, tudn thi huéng din cua ngudi tiép cong dan va

nhén vién bao vé.
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3. Trinh bay trung thuc su viéc, néi 16 yéu cdu, cung cép tai liéu c6 lién quan dén
ndi dung khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh.

4, Nghiém cAm cong dan mang vii khi, hung khi, chét gdy chay, nd, khau hiéu,
bang rén va nhitng vat cdng kénh vao dia diém tiép cong dan.

5. Khoéng du’qc tw y quay phim, chup anh, ghi 4m khi chua dugc su déng y cua
Hiéu trudng hodc nguoi tiép cong dan tai dia diém tiép cong dan. Trong trudng hop
duge ddng y viée quay phim, chup anh, ghi 4m, cong dan phai sir dung két qua quay
phim, chup anh, ghi 4m ding quy dinh, ding muc dich, khéng duoc cung cdp cho cac
bén thi ba khi chua c6 sy dong ¥ ctia Hiéu trudng, ngudi tiép cong dén (trir truomg hop
céc co quan Nha nuéc, céc co quan chirc ning ¢é thdm quyén yéu cau).

6. Nghiém cdm moi hanh vi gay rdi an ninh, trat tu tai dia diém tiép cong dén; vu
cdo, xuc pham uy tin, danh du cua ngudi tiép cdng dén, ciia co quan, t6 chire, c4 nhén.

7. Roi khoi dia diém tiép cong dan khi hét gior lam viée.

Diéu 3. Pdi véi ngudi tiép cong dan

1. Trang phuc chinh t&, deo thé vién chirc theo quy dinh; chi duogc tiép cong dan tai
dia diém tiép cong dan, khong tiép cong dan tai nha riéng hodc dia diém khéng duoc
Trudng b trf dé tiép cong dan.

2. Yéu clu nguoi &n kiida nai, t§ cdo, kién nghi, phan anh néu 6 ho tén, dia chi,
sd can cuéc hodc gidy chitng nhén can cude hodc sé dinh danh ¢4 nhan hodc sé ho chiéu;
truong hop duge ngudi khiéu nai iy quyén thi phai ¢ van ban uy quyén hop phap; ¢6
don ho#c trinh bay rd rang ndi dung khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan 4nh; cung cép
thong tin, tai lidu can thiét cho viéc tiép nhén, thu ly vu viéc.

3. C6 thdi do diing muc, ton trong cdng dan; tiép nhan don khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh theo quy dinh.

4. Ghi chép day du, chinh x4dc ndi dung cong dén trinh bay vao Sb tiép cong dan.

5. Giai thich, huéng din céng dan chdp hanh chu truong, dudng 16i cia Dang,
chinh sach, phap luit ctia Nha nude, két luan, quyét dinh giai quyét da cé hiéu luc phép
luat clia co quan c6 thdm quyén; huéng din cong dan dén ding co quan hodc ngudi cé
thdm quyén giai quyét.

6. Truc tiép xit Iy hodc phan loai, chuyén don, béo céo va dé xudt ngudi cé thim

quyén xem xét, xir ly khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh.
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7. Giit bi mat ho tén, dia chi, but tich va thong tin c4 nhan khéc cia nguoi td céo
theo quy dinh ctia phap luat vé t6 céo.

Piéu 4. Nhirng trudomg hop duwoc tir chdi tiép cong dan

1. Ngudi trong tinh trang say do sir dung chét kich thich, méc bénh tdm than hodc
mdt bénh khéc lam méat kha ning nhan thirc hodc kha nang didu khién hanh vi cia minh.

2. Ngudi ¢6 hanh vi de doa, xtic pham co quan, t& chirc, don vi, ngudi tiép cong
dan, ngudi thi hanh cdng vu hodic cé hanh vi khéc vi pham Ngi quy tiép cong dan.

3. Ngudi khiéu nai, t6 cdo vé vu viée da giai quyét dung chinh sach, phap luat;
dugc co quan Nha nuéc c6 thdm quyén kiém tra, ra soat, thong béo bing van ban; d3
dugc tiép, giai thich, huéng dén nhiéu 14n nhung van cb tinh khiéu nai, té céo kéo dai.

4, Ngudi mang theo vii khi, vat liéu nd, cdng cu hd tro hodc cic vat dung, chat
nguy hiém khac theo quy dinh cua phap ludt ma khong chdp hanh yéu cu gui tai noi
quy dinh hodc giao ndp cho bd phan bao ddm an ninh, trat tu.

5. Ngudi khong chép hanh viéc kiém tra an ninh theo quy dinh.

6. Ngudi tu y ghi 4m, ghi hinh, phét truc tiép tai noi tiép cong dan trong trudng
hop nguoi chi tri tiép cong dan da yéu cau khong ghi 4m, ghi hinh, phat truc tiép dé bao
vé bi mat nha nuéc, bi mat doi tu, dit liéu c4 nhan, bio vé ngudi t cdo theo quy dir
ctia phap luat hodc tu y ghi 4m, ghi hinh, phat truc tiép gy anh huéng dén an ninh, tfﬁ
tu tai noi tiép cong dén. ONG

7. Ngudi c6 hanh vi kich dong, 16i kéo, gay rdi trat tu cong cong tai noi tiép cé‘){r%p 3.'
C(’N {,,-“
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8. Ngudi khong ¢6 ning luc hanh vi dan su ddy di ma khong c6 ngudi dai dién h M
phap.

9. Ngudi dai dién, ngudi duge uy quyén thuc hién khiéu nai, kién nghi, phan énh
nhung khéng xuét trinh dwoc gidy t& ching minh tu cach dai dién hop phéap theo quy
dinh cta phdp ludt.

10. N&i dung trinh bay khong thude pharn vi khiéu nai, t& cdo, kién nghi, phan anh
theo quy dinh ctia phap luat vé tiép cong dan.

11. Nguoi kién nghi, phan anh vé vu viée da duoc co quan, té chirc, don vi, nguoi
c6 thdm quyén tiép, huéng din hosc tra 161 bing vin ban theo ding quy dinh va khong
c¢6 ndi dung, tinh tiét méi.

12. Vu viéc dd c6 ban 4n, quyét dinh cia Toa an cé hiu luc phap luat va khong
thudc truong hop dugc xem xét lai theo quy dinh cta phép luat. Viéc x4c dinh vu viéc
khong thudc trudng hop duge xem xét lai phai can cir vao van ban tra Idi cia co quan
nha nuéce c¢é thim quyén.

13. Vu viéc dang dugc co quan, td chic, don vi ¢6 thdm quyén khac thu 1y, giai

quyét theo trinh ty, th tuc luat dinh./.
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